新竹國泰綜合醫院圖書室簡介

讀者諮詢服務區 、閱覽區、網際資訊區、影印區、視聽區。
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開放時間：週一至週五 08:30~ 17:30
                       例假日休館 
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館藏：以醫學為主

 ‧圖書約：1465冊

 ‧現行醫學期刊：2910種

       紙本期刊：  46種 (中文23種，西文23 種)
‧休閒類雜誌：11種

‧參考資料：字典、名錄及索引、政府出版品、論文集
‧視聽資料：54種
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設備：
影印機 1台、電腦 3台、印表機 1台、傳真機 1台、掃描器 1台
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服務項目：
閱覽服務、參考諮詢、影印服務、新書介紹、網際資訊查詢服務
館際合作、圖書資料借閱、資料庫查詢服務、圖書室利用教育
　
國泰醫療財團法人新竹國泰綜合醫院圖書室

社區醫療人員閱覽及借閱管理原則

本院圖書室提供圖書閱覽及借閱功能，並特別訂定本規則，歡迎踴躍使用。

1、 閱覽原則

1. 社區醫療人員進入圖書室應出示身份證明文件交圖書室櫃檯人員，並於【社區醫療人員使用登記表】簽名後，方可進入圖書室內閱覽。

2. 食物、飲料不得攜入館內，私人物品、手提包等貴重物品請自行保管。

3. 如有竊取或破壞藏書、傢俱、設備等情事，一經發現除需負責賠償外，將送請院方處分。

4. 離開前請至櫃檯領回私人證件。

2、 借閱管理原則

1. 本地之開業醫師若有在本院兼任門診者，可由人事單位出具證明後，辦理借書證，並可領取帳號及密碼，以供使用圖書室之電子資源。

2. 本地之開業醫師若未在本院兼任門診者，則限於圖書室內影印資料及閱覽，不提供書籍外借服務；若欲使用電子資源，請洽館員協助代為輸入資料庫帳號、密碼後，方可使用資源。

3. 借閱圖書時，請將所欲借閱之書籍資料攜至櫃檯填單辦理借閱。

4. 下列資料不提供借出館外服務：

· 參考工具書（如：字典、辭典、百科全書、珍貴書籍等）

· 報紙、地圖

· 人名錄、圖書目錄

· 期刊、雜誌（含合訂本）

· 新購未編之圖書

· 各類型視聽資料

5. 借閱冊數及期限

· 每次借書以兩星期為限，借閱期滿，如無他人預約，且未逾期，得申請續借乙次，續借手續得在第一次借閱期滿前三天內辦理，不可過早辦理續借，續借期滿日是從續借之日算起兩個星期。

· 累計借閱冊數上限，中西文圖書共計五冊，借書冊數已達借閱上限者，在未歸還期間，不得再另借他書。

6. 圖書室因清查、整理時得隨時通知借閱人，索回所借圖書資料。

7. 由圖書室借出之圖書資料，借閱人應愛惜使用，不得加註、圈點、塗污、撕毀、摺壓，否則圖書室得以終止其借閱權利。

8. 逾期未歸還圖書之處理如下：

· 逾期乙天，罰款新台幣壹拾元整。

· 逾期兩週，除按前項扣罰款外，並停止借書權利一個月。

9. 凡借閱圖書室圖書資料，如發生遺失、污損、毀壞等情事等時，按下列規定賠償：

· 賠償圖書資料，以賠償者自行購買同一版本之原圖書資料為原則。

· 凡絕版或無法購得之圖書、資料，得照原價賠償外並以影印本替代之，其費用照實際影印價格按頁計算，另加裝訂費。

10. 欲借閱已被他人借出之圖書資料，可至櫃檯辦理預約借書，或在圖書室網站之「讀者借閱查詢」處辦理預約，每人預約為乙冊為限。

11. 館際合作：本地之開業醫師若有在本院兼任門診者，欲借閱院外圖書館及資料單位之圖書資料，可依「全國文獻傳遞服務（NDDS）」館際合作辦法之規定，至圖書室辦理；本地之開業醫師若未在本院兼任門診者及其他院外人士則不予提供此項服務。

12. 本地之開業醫師若結束在本院之兼任門診時，則必須在結束兼任之前兩週，歸還所借之圖書資料。
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